ЗАЯВНИК - ЮРИДИЧНА ОСОБА
Для отримання сертифікатів при собі необхідно мати:
   - паспорт або інший документ, що його замінює (для встановлення особи); 

   - оригінал установчого документа юридичної особи або його нотаріально засвідчена копія: Статут юридичної особи або Положення про неї (виключно для ознайомлення); 
   - копію свідоцтва про державну реєстрацію або копія виписки з ЄДР, або копія витягу з ЄДР засвідчену: 

· або підписом керівника та печаткою юридичної особи (копія засвідчується з обох сторін); 

· або нотаріусом; 

· або державним реєстратором; 

· або оригінал та звичайна копія (після ознайомлення з оригіналом (або нотаріально посвідченою копією) адміністратор засвідчує цю копію  з обох сторін  своїм підписом та скріплює печаткою ТОВ "ЦСК Україна" ). 

   - копії документів про призначення на посади кожного з підписувачів (наприклад: для керівника - протокол засідання про призначення, або наказ про вступ на посаду, для головного бухгалтера - наказ про призначення), засвідчені підписом керівника та печаткою юридичної особи (потрібно засвідчувати кожну сторінку копії, на якій є текст); 
   - копії паспортів (1-6 сторінка) або інших документів, що їх замінюють (приймаються тільки якісні копії паспортів: чіткі фото та читабельний текст), кожного з підписувачів, засвідчені: 

· тільки підписами їх власників. 
   - копії довідок про присвоєння ідентифікаційних номерів кожному з підписувачів (приймаються тільки якісні копії: чіткі та читабельні, без виправлень), засвідчені: 

· тільки підписами їх власників. 
   - довіреність* і паспорт представника (для встановлення особи та повноважень представника), якщо  за сертифікатами звертається не керівник (за умови надання повного і відповідно засвідченого комплекту документів); 
      *Довіреність має бути підписана керівником і скріплене печаткою юридичної особи.  

   - копію свідоцтва про реєстрацію платника ПДВ (якщо юридична особа є платником ПДВ). 

-  копії платіжних документів, які засвідчують оплату наданих послуг з виготовлення сертифікатів EЦП.;

- банківські реквізити (довільна форма);
- флешка;
- печатка.

ПРИМІТКА: Підписи, якими завіряються документи мають відповідати паспортному.
НАШІ КОНТАКТИ:
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